
 

Rijwielen Smets werft aan! 
Verkoper-Administratief medewerker 

Wie zijn we ? 
Rijwielen Smets is een fietsenwinkel in Antwerpen: een fris en eigentijds bedrijf, geleid door een fietsenmaker van 
derde generatie. Naast het uitvoeren van herstellingen verkopen we ook een eigenzinnige selectie van fietsmerken 
én ons eigen huismerk. We houden erg van koersfietsen, gravelbikes en cargofietsen, maar bieden alle soorten 
fietsen aan. 
We werken graag met technisch hoogwaardige materialen, en gaan moeilijke uitdagingen niet uit de weg. Om de 
gestage groei in goede banen te leiden zoeken we hulp. Heb je ervaring met moderne fietsen? Ken je je weg met 
elektrische fietsen, gravelbikes en het onderhoud ervan ? Ben je goed in de omgang met mensen ? Dan ben jij 
degene die we zoeken ! 
 
Wie zoeken we ? 

- Je bent verantwoordelijk voor de correcte administratieve afhandeling van inkomende facturen en 
bestellingen. 

- Je verwerkt de administratieve taken die gepaard gaan met leasing- en verzekeringscontracten. 
- Je volgt openstaande facturen op  
- Je zorgt voor de verwerking van lonen en vakanties van je collega’s 
- Je bent een frontdesk aanspreekpunt voor onze klanten en staat in voor zowel het onthaal als de 

inkomende telefonische oproepen. 
- je hebt een open geest, een positieve instelling, bent sociaal en stressbestendig. 
- je kan op een vriendelijke en oprechte manier klanten verder helpen met het ontvangen van 

herstellingen en het verkopen van fietsen en onderdelen. 
- Je bent commercieel ingesteld,spreekt vlekkeloos nederlands en kent ook de nederlandse technische 

begrippen. 
- Heb je ervaring met het sleutelen aan fietsen ? Dan kan een deel van je job ook in het atelier zijn ! 

Profiel 
• Relevant diploma of gelijkwaardig door ervaring 
• Ervaring met administratie en boekhouding 
• Je werkt vlot met de PC (Excel, Word,…) 
• Hands on, initiatief nemend en klantgericht 
• Je bent stressbestendig en kunt nauwkeurig werken 
Wat bieden we ? 

- Een voltijdse en gevarieerde job, deeltijds is ook mogelijk. 
- contact met klanten 
- correcte verloning naar ervaring en korting op winkelproducten 
- Een werkweek van dinsdag tot en met zaterdag. 
- je bouwt mee aan een bedrijf in volle ontwikkeling  

 
Hoe solliciteren ? 
Stuur je CV en motivatiebrief naar johan@rijwielensmets.be  
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